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A-7 Informations- und Öffentlichkeitsarbeit 

 

 

 
Checkliste – Öffentlichkeitsarbeit / Schaukasten 
 

 Arbeitsschritte Zuständigkeit Formular Anmerkung Zeitplan erledigt 

1.  
Regelung zur 
Veröffentlichung von 
Publikationen treffen 

Pfarrer, HPM, 
Öffentlichkeits-
ausschuss 

    

2.  

Schaukasten auf 
Aktualität überprüfen, 
alte Informationen 
entfernen 

Front-Office 
oder 
Küsterin/Küster 
u. Ehrenamt-
liche 

  
Regel-
mäßig 

 

3.  
Gottesdienstordnung 
aushängen 

Front-Office 
oder 
Küsterin/Küster 
u. Ehrenamt-
liche 

  zeitnah  

4.  
Neue Plakate, Fotos etc. 
aushängen 

Front-Office 
oder 
Küsterin/Küster 
u. Ehrenamt-
liche 

 
Bei Fotos, ggf. 
Bildrechte 
klären 

zeitnah  

5.  
Vermeldungen, wie 
Aufgebot und 
Sterbefällen 

Front-Office 
oder 
Küsterin/Küster 
u. Ehrenamt-
liche 

e-mip 
Bei Sterbefällen 
Datenschutz 
beachten 

zeitnah  

 


