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A-8 Orga Gottesdienst und Orga Kirchenjahr 
Erstellen einer Gottesdienstordnung mit Intentio 
 
 
Die Gottesdienstordnung informiert darüber, wann und wo in der Pfarrei Gottesdienste gefeiert 
werden.  
Mit INTENTIO verwaltet eine Pfarrei die kirchliche Kalenderführung sowie die Messintentio-
nen und Messstiftungen.  
Das Programm ermöglicht eine Vielzahl von Auswertungen und den damit ggf. verbundenen 
Ausdrucken, z.B. Gottesdienstordnung, Liturgiehelfer- und Ministrantenpläne, Organistenplan, 
Terminübersichten etc. 
 
INTENTIO zu Grunde liegt das Direktorium und das Messstipendienrecht des Bistums Limburg. 
Hinterlegt sind: 

 die Sondertage und Bistumskollekten im Kirchenjahr 

 die Tagestexte 

 die Schrifttexte der Sonn- und Feiertage und das aktuelle Lesejahr 

 regelmäßig wiederkehrende Feiertage 
 
Die Eingabe von Terminen, Intentionen, etc. ist im Intentio Handbuch detailliert beschrieben. 
 
Bei Einführung von Intentio werden die verbindlichen Standardgottesdienste im Jahreskreis 
aller Kirchorte sowie Sondergottesdienste (zum Beispiel Erstkommunion, 
Familiengottesdienste, Andachten, etc.) und weitere Gemeindetermine festgelegt und im 
Programm eingepflegt.  
 
Diese Informationen werden vom Pfarrer, dem priesterlichen Mitarbeiter oder anderen 
Mitgliedern des Pastoralteams an das Verwaltungsteam kommuniziert. In manchen Pfarreien 
werden diese Festlegungen auch im Liturgieausschuss vereinbart. 
 
Es empfiehlt sich, dass eine Person aus dem Verwaltungsteam (inklusive einer Vertretung) die 
Hauptansprechpartnerin/der Hauptansprechpartner für das Erstellen der Gottesdienstordnung 
ist. In vereinbarten Abständen werden diese Informationen aktualisiert.  
 
Die Gottesdienstordnung sollte im entsprechend eingerichteten Ablageordner (gemäß 
zentralem Aktenplan, Registratur 303) archiviert werden. 
 
Anlagen: 
Intentio Handbuch 
Checkliste Gottesdienstordnung erstellen mit Intentio 
Zentraler Rahmenaktenplan 


