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EHESCHLIESSUNG
IN NICHT KATHOLISCHER KIRCHE ODER VOR DEM STANDESBEAMTEN
(TRAUUNG MIT DISPENS VON DER FORMPFLICHT)

Name Brautpaar:
Traudatum:
Uhrzeit:
Ort:






          Standesbeamt/in/er:
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Regelungen zum Aktenumlauf im Zentralen Pfarrbüro verein- baren
	Pfarrer
	
	Checkliste dient als Vor- lage und kann den Erfor- dernissen der Pfarrei angepasst werden
	einmalig
	

	vor der Eheschließung

	Kontaktdaten aufnehmen
	Frontoffice
	
	
	
	

	liegt frühere Eheschließung vor, auch nur zivil?
	Frontoffice
	
	Hinweis: Frage dient zur Datenerfassung für weitere interne Planung.
Wenn ja, dann sofort Kontakt mit Pfarrer.
	
	

	Formulare anfordern
	Frontoffice
	
	katholisch: Auszug aus dem Taufbuch
nicht-kath.: Taufnachweis
Der Taufauszug bzw. Tauf- nachweis darf nicht älter als sechs Monate sein!
Sind ein oder beide Partner als katholisch im Meldewe- sen erfasst, es kann aber kein Taufnachweis erbracht werden (weil die Person in einem Land ohne Religi- onsfreiheit heimlich getauft wurde), so wird vom Trau- geistlichen ein Taufanerken- nungsverfahren eingeleitet. Formblatt bereithalten.
	
	

	Stammblatt aus e-mip ausdrucken
	Frontoffice / Backoffice
	
	Konfessionsmerkmal und Eintragungen  überprüfen
	
	

	Weiterleitung an

	Pfarrer
	Frontoffice
	
	
	
	

	Backoffice
	Frontoffice
	
	
	
	


EHESCHLIESSUNG
IN NICHT KATHOLISCHER KIRCHE ODER VOR DEM STANDESBEAMTEN

(TRAUUNG MIT DISPENS VON DER FORMPFLICHT)

	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	nach Bestätigung der Daten durch den Pfarrer

	EVP zwecks Dispens von der Kanonischen Eheschließungs- form an das BO senden
	Pfarrer / Backoffice
	
	
	
	

	Durchführung des Aufgebotes nach örtlicher Übung
	Backoffice
	
	
	
	

	weitere Aufgaben nach direkter Absprache mit Pfarrer
	Pfarrer / Backoffice
	
	
	
	

	Kontrolle Dispenserteilung
	Backoffice
	
	
	
	

	Anschreiben an nicht-katho- lisches Pfarramt zwecks Bestätigung der Trauung
	Backoffice
	
	siehe Begleitschreiben des Bischöflichen Ordinariats
	
	

	nach Rückmeldung der Eheschließung

	Eintrag ins Traubuch mit lfd. Nummer, ins alphabetische Re- gister u. Aktenzeichen von BO
	Backoffice
	
	
	
	

	Eintrag ins Taufbuch und Aktenzeichen von BO
	Backoffice
	
	wenn  Wohnortpfarrei Taufpfarrei ist
	
	

	Bestätigung über Eintrag ins Taufbuch an Traupfarrei
	Backoffice
	
	
	
	

	Weiterleitung der Formulare

	an die kirchliche Meldestelle (1)
	Backoffice
	
	
	
	

	an das Taufpfarramt des katho- lischen Ehepartners (5)
	Backoffice
	
	
	
	

	an das Pfarramt des künftigen Wohnsitzes (6)
	Backoffice
	
	
	
	

	an das BO bei Dispens (7)
	Backoffice
	
	
	
	

	Urkunde der kirchlichen Aner- kennung einer nicht katho-
lischen kirchlichen Trauung
	Backoffice
	
	
	
	

	Abschlussmaßnahmen

	Überwachung des Familien- verbandes im e-mip
	Backoffice
	
	ca. 3 Monate nach Trauung
	
	

	Ablage aller Dokumente gemäß Rahmenaktenplan
	Backoffice
	Rahmen- aktenplan
	Signatur 37
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