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ERSTKOMMUNION
(EK) AUSWÄRTIGES  KOMMUNIONKIND
__________________________________________________________________________________________

Vorgang: Erstkommunion (Jahr)
Ort:
Datum:
Uhrzeit:
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Anmeldung auswärtiges Kommunionkind

	Entlassschein bei Erziehungs- berechtigten  anfordern
	Backoffice
	
	
	
	

	Kind bis zum Abschluss der EK in e-mip als zusätzliche Person erfassen
	Backoffice
	
	
	
	

	Kontaktdaten in der Adressliste Kommunionkinder  ergänzen
	Backoffice
	
	weitere Schritte siehe Checkliste EK innerhalb
	
	

	nach EK

	Meldung der erfolgten EK an das Wohnsitzpfarramt des Kommunionkindes
	Backoffice
	
	
	
	

	Eintrag in das Kommunikanten- verzeichnis
	Backoffice
	
	
	
	

	Ablage aller Dokumente gemäß Rahmenaktenplan
	Backoffice
	Rahmen- aktenplan
	Signatur 332
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