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Name:
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Mitteilung über Kirchenaustritt an Pfarrer
	Backoffice
	
	Beachtung der ortsüblichen Vorgänge (ggf. Schreiben des Pfarrers an die Ausge- tretenen nach Vorlage des Bischöflichen Ordinariats)
	
	

	direkte Eintragung des Austrittsdatums und der Austrittsstelle mit Aktenzeichen in e-mip
	Backoffice
	
	umgehend, damit die Person noch im Bestand  ist. Falls die Person nicht mehr in Bestand ist, muss der Austritt ins Archiv eingetragen werden. Ggf. Eigenerfassung. Sobald das Austrittsdatum eingetragen ist und gespeichert wurde, wird automatisch eine Drucksperre gesetzt.
	
	

	Ermitteln der Taufpfarrei
	Backoffice
	
	ggf. Nachfrage beim Standesamt der Geburt
Achtung: Falls die Tauf- pfarrei sich im Ausland befindet, erfolgt die Meldung an die Zentrale Meldestelle im Bischöf- lichen Ordinariat oder an den Gesamtverband Frankfurt / Wiesbaden
	
	

	Eintragung ins Kirchenaustritts- verzeichnis
	Backoffice
	
	
	
	

	Eintragung ins Taufbuch, falls Taufpfarrei
	Backoffice
	
	
	
	

	Kopie des Kirchenaustritts an die Taufpfarrei weiterleiten
	Backoffice
	
	falls Taufpfarrei nicht ermittelbar, an die Zentrale Meldestelle BO mit der Bitte um Hilfe weiterleiten
	
	

	Abschlussmaßnahmen

	Erfassung und Meldung der Kirchenaustritte an die Zentrale Meldestelle im BO
	Backoffice
	Erhebungs- bogen KA
	
	Quartals- weise
	

	Ablage aller Dokumente gemäß Rahmenaktenplan
	Backoffice
	Rahmen- aktenplan
	Signatur 317
	
	


KIRCHENAUSTRITT
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