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TAUFE
GENEHMIGUNGSPFLICHTIG
[image: image2]Name des Täuflings:
Taufdatum:
Uhrzeit:
Ort:
Taufkirche:
diensthabender Priester / Diakon:
Kontaktdaten der Eltern:
Telefonnummer:
E-Mail:
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Regelungen zum Akten-umlauf im Zentralen Pfarrbüro vereinbaren
	Pfarrer
	
	Checkliste dient als Vorlage und kann den Erfordernissen der Pfarrei angepasst werden
	einmalig
	

	Regelung für regelmäßige Tauftermine und deren Vergabe vereinbaren
	Pfarrer
	
	
	einmalig
	

	Annahme Taufgesuch

	Aufnahme des Taufgesuches mit direkter Weiterleitung an den Pfarrer
	Frontoffice
	
	
	
	

	Geburtsurkunde oder Auszug Stammbuch der Eltern
	Frontoffice
	
	
	
	

	Genehmigungsweg

	Versand des Gesuchs an das Bischöfliche Ordinariat
	Backoffice
	Gesuch um Ein-gliederung in die kath. Kirche (T)
	
	
	

	nach Eingang der Geneh-migung Vergabe des Tauf-termins in Absprache mit Pfarrer
	Backoffice
	Anmeldung zur Taufe (1) aus e-mip
	
	
	

	aktueller Auszug aus dem Taufbuch des Paten
	Backoffice
	
	
	
	

	nach der Taufe

	Daten in e-mip erfassen
	Backoffice
	
	Anmeldung Taufe
	
	

	Eintrag ins Taufbuch mit lfd. Nr. und ins alphabetische Register
	Backoffice
	
	
	
	

	ggf. Kommunikan-tenverzeichnis ergänzen
	Backoffice
	
	
	
	

	ggf. Firmverzeichnis ergänzen
	Backoffice
	
	
	
	

	Angaben für das Taufbuch (2) ausdrucken
	Backoffice
	(2)
	zum Verbleib
	
	

	Eintrag ins Stammbuch
	Backoffice
	
	
	
	

	Taufurkunde
	Backoffice
	
	nur wenn kein Stammbuch vorliegt
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