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TAUFE

AUSSERHALB WOHNORTPFARREI
_________________________________________________________________________________________
Name des Täuflings:
Taufdatum:
Uhrzeit:
Ort:
Taufkirche:
diensthabender Priester / Diakon:
Kontaktdaten der Eltern:
Telefonnummer:



    E-Mail:

	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Anmeldung

	Eingabe in e-mip soweit wie möglich
	Frontoffice
	
	neue Taufe erfassen (e-mip) Häkchen im Feld setzen
„zur Weiterleitung an das Taufpfarramt bestimmt“, durch anschließendes speichern erhält man die Weiterleitungsnummer
	
	

	Information über Verlauf Taufverfahren
	Frontoffice
	
	ggf. Infoblatt zur Tauf- anmeldung
	
	

	Ausdruck Formular 1 und 6
	Frontoffice
	Anmeldung zur
	Bei Formular 6 Unterschrift
	
	

	mit Unterschrift der Eltern /
	
	Taufe (1),
	aller Sorgeberechtigten.
	
	

	Sorgeberechtigten zur Weiter-
	
	Standesamt des
	Es obliegt den Eltern / Sorge-
	
	

	leitung
	
	Geburtsortes (6)
	berechtigten, ob die Taufe
	
	

	
	
	
	beim Standesamt eingetra-
	
	

	
	
	
	gen werden soll oder nicht.
	
	

	Entlassschein anfertigen
	Frontoffice
	Entlassschein (9)
	Unterschrift und Siegel
	
	

	Anmeldung (inkl. Dokumente und Checkliste) weitergeleitet an

	Pfarrer
	Frontoffice
	
	
	
	

	Backoffice
	Frontoffice
	
	
	
	

	Entlassschein und Taufanmel- dung an Eltern oder Tauf- pfarramt weiterleiten
	Backoffice
	(1)
	
	
	

	nach der Taufe

	nach Rückmeldung der erfolgten Taufe Eintrag ins Taufbuch ohne lfd. Nr. und ins alphabetische Register
	Backoffice
	
	
	
	


TAUFE
AUSSERHALB WOHNORTPFARREI
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Abschlussmaßnahmen

	Konfessionsmerkmal
	Backoffice
	
	Nach dem nächsten Ände-
	ca. 1 bis 3
	

	überprüfen
	
	
	rungsdienst
	Monate nach
	

	
	
	
	Ausnahme gilt für Frankfurt
	Versand der
	

	
	
	
	und Wiesbaden
	Unterlagen
	

	
	
	
	Überprüfung erfolgt durch
	an das
	

	
	
	
	den Gesamtverband
	zuständige
	

	
	
	
	
	Einwohner-
	

	
	
	
	
	meldeamt
	

	Ablage aller Dokumente laut Rahmenaktenplan
	Backoffice
	
	Signatur 314
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