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FASTENZEIT, KARWOCHE, OSTERZEIT
Diese Vorlage soll als Beispiel / Muster dienen.
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Misereor-Artikel bestellen
	Backoffice
	
	
	2 Mo davor
	

	Fastenkalender bestellen
	Backoffice
	
	
	2 Mo davor
	

	Pfarrbrief- oder Wochen- blattmantel für Osterpfarrbrief bestellen
	Backoffice
	
	das Redaktionsteam beschließt
	2 Mo davor
	

	Frühschicht und Taizégebet bekannt machen
Plakat erstellen
	Backoffice
	
	Wochenblatt, Pfarrbrief
	1 Mo davor
	

	Veranstaltungen der Fastenzeit
	Backoffice
	
	Bekanntmachung im Wochenblatt, Pfarrbrief,Presse
	1 Monat vor Beginn
	

	Osterkerzen für Kirche bestellen
	Backoffice / Küster
	
	
	6 Wo davor
	

	Kerzen für Osternacht bestellen und verkaufen
	Backoffice / Ministranten
	
	
	6 Wo davor
	

	Gottesdienstzeiten an Presse, Pfarrbrief an das BO zum Druck weitergeben
	Backoffice
	
	
	2 Mo davor
	

	Kommunionhelfer und Lektoren
	Liturgie- ausschuss / Backoffice
	
	Plan erstellen und versenden
	
	

	Palmsonntag: Palmstecken
-zweige
	Missionsteam / Backoffice
	
	Aufruf im Wochenblatt
	2 Wo davor
	

	Chrisammesse BO-Limburg:
Gefäße für hl. Öle bereitstellen
	Küster / Pfarrer
	
	
	1 Woche davor
	

	Gründonnerstag: Gesteck in weiss für Anbetungsaltar bestellen
	Blumenfrauen / Frontoffice
	
	
	2 Wo vorher
	

	Osterfeuer (Absprache mit Küster)
	Pfadfinder- Jugend
	
	
	
	

	Agape nach der Osternacht Einladung
	Festausschuss- PGR / Frauen / Frontoffice
	
	Pfarrbrief, Wochenblatt und Vermeldungen
	
	

	Blumengestecke für die Altäre bestellen
	Frontoffice
	
	
	2 Wo vorher
	

	Ablage der Unterlagen gemäß Rahmenaktenplan
	Backoffice
	Rahmen- aktenplan
	Signatur 30
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