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DANKEABEND FÜR EHRENAMTLICHE
Der Danketag für Ehrenamtliche ist nicht immer eine Abendveranstaltung, es kann auch eine Wanderung mit Grillen sein oder eine Schifffahrt.
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Der Danketag für Ehrenamtliche kann sich auch jährlich abwechseln z. B. mit einem Geschenk (Wein, Buch, Kerze) besonders in einem Jahr, in der eine Gemeindefahrt oder -ausflug angeboten wird.
Die steuerlich relevanten Obergrenzen der Präsente sind zu beachten (ein Wissensdokument hierzu ist im Handbuch vorhanden).
Für eine schnelle Adressliste ist es sinnvoll, die Ehrenamtlichen im Meldewesen e-mip zu markieren, und zu pflegen, einmal generell unter Ehrenamt und dann unter dem Arbeitsbereich.
Diese Vorlage soll als Muster / Beispiel dienen.
	Arbeitsschritte
	Zuständigkeit
	Formular
	Anmerkung
	Zeitplan
	erledigt

	Termin und Uhrzeit festlegen
	Terminplanungs- sitzung
	
	
	1 Jahr vorher
	

	Ort: Saal buchen sofern der Pfarrsaal nicht reicht
	Backoffice
	
	
	1 Jahr vorher
	

	(Pfarr-)Bus reservieren / buchen
	Backoffice
	
	
	
	

	Programm
	Hauptamtl. inkl. Pfarrer
	
	
	6 Mo vorher
	

	Essen bestellen
	Backoffice
	
	
	
	

	Vorschau Einladung im Pfarrbrief
	Redaktions- team
	
	
	2 Mo vorher
	

	Einladung schreiben
	Pfarrer
	
	
	2 Mo vorher
	

	Einladung an (siehe unten) schicken:
	Backoffice
	
	
	6 Wo vorher
	

	Anmeldungen auflisten
	Frontoffice
	
	
	
	

	VRK
	
	
	
	
	

	PGR
	
	
	
	
	

	Vorstand Kirchenchor
	
	
	
	
	

	Familiengottesdienstkreis
	
	
	
	
	

	Liturgie-Ausschuss
	
	
	
	
	

	Vorstand Kolping
	
	
	
	
	

	Vorstand Frauengemeinschaft
	
	
	
	
	

	Bücherei-Team
	
	
	
	
	

	Jugendgruppenleiter
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Arbeitsschritte�



Zuständigkeit�
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Anmerkung�



Zeitplan�
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�
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�
�
�
�
�
�
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�
�
�
�
�
�
Erstkommunionkatecheten�
�
�
�
�
�
�
Firmkatecheten�
�
�
�
�
�
�
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�
�
�
�
�
�
Teamer Jugendfreizeit�
�
�
�
�
�
�
Teamer  Stadtranderholung�
�
�
�
�
�
�
Küchenfrauen  Kinderfreizeit�
�
�
�
�
�
�
Küchenfrauen  Jugendfreizeit�
�
�
�
�
�
�
Küchenfrauen Stadtranderholung�
�
�
�
�
�
�
Leiter u. Helfer Sternsinger- Aktion�
�
�
�
�
�
�
Sternsinger-Aktiongruppe�
�
�
�
�
�
�
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�
�
�
�
�
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�
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�
�
�
�
�
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�
�
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Organist / en�
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�
�
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alle RaumpflegerInnen Kirche und Pfarrsäle�
�
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�
�
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�
�
�
�
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Missionsausschuss�
�
�
�
�
�
�
Pfarrbriefausträger�
�
�
�
�
�
�
…�
�
�
�
�
�
�
Ablage der Dokumente gemäß Rahmenaktenplan�
Backoffice�
Rahmen- aktenplan�
Signatur 141�
�
�
�
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