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Bistum Limburg m

Deutsch-Italienischer Kindergarten

Das Bistum Limburg, Dezernat Kinder, Jugend und Familie sucht ab sofort flir die deutsch-italienische
Kindertageseinrichtung in Frankfurt eine

Burohilfe (m/w)

im Rahmen einer geringfligigen Beschéftigung fir 7 Stunden pro Woche befristet bis Ende 2017. Aktuell
werden 44 Kinder in zwei Kindergartengruppen betreut. Da die Kita modernisiert, vergrof3ert und um einen
Krippenbereich erweitert wird, befinden sich die Gruppen Ubergangsweise in Containern in der
Loéwengasse in Frankfurt-Bornheim. Die Fertigstellung der neuen Raumlichkeiten und der Umzug zuriick in
den Unterweg sind fur Ende 2017 vorgesehen.

Unser Angebot:

eine freundliche, partnerschaftliche und wertschatzende Arbeitsatmosphéare

Individuelle Fort- und Weiterbildung

Arbeiten nach Qualitatsstandards

Vergitung im Rahmen der Arbeitsvertragsordnung und der Vergutungsordnung des Bistums
Limburg, entsprechend des TV6D mit den im 6ffentlichen Dienst tblichen Sozialleistungen
Urlaub nach der Arbeitsvertragsordnung des Bistums Limburg, die tber das gesetzliche Mal3
des Bundesurlaubsgesetzes hinausgeht

Ihre Aufgaben:

Verantwortliche und selbstandige Erledigung von blroorganisatorischen und verwaltungstechnischen
Angelegenheiten, wie:

lhr Profil;

Abrechnung der Kindergartenbeitrage
Vorbereitung von Vertragen

Erstellung von Drucksachen (z.B. Elternbriefe)

Bearbeitung von Statistiken
Telefondienst, Internet und E-Mail-Verwaltung

gute PC Kenntnisse (Microsoft Office) und die Bereitschaft sich in die neue
Kindergartensoftware KiTa PLUS einzuarbeiten

Fahigkeit im Team zu kooperieren

Identifikation mit den Grundsatzen und Zielen der katholischen Kirche
sehr gute Kenntnisse der deutschen Sprache in Wort und Schrift. Kenntnis
der italienischen Sprache ist keine Zugangsvoraussetzung.

Bei gleicher Eignung werden schwerbehinderte Menschen bevorzugt bericksichtigt.

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung!

Ihre Unterlagen senden Sie bitte per Post an: Ihre Ansprechpartnerin fir weitere Informationen:
Deutsch-Italienischer Kindergarten Pinocchio Marina Demaria, Leitung Kindergarten Pinocchio
z. Hd. Frau Demaria Telefon: 069/594807

Unterweg 14 Email: Pinocchio@bistum-limburg.de

60318 Frankfurt am Main Internet; www.pinocchio-kindergarten.de



